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WSTEP

Fundamentem systemu rachunkowosci kazdego podmiotu leczniczego prowadza-
cego ksiegi rachunkowe bez wzgledu na jego wielko$¢, forme prawng czy zakres
prowadzonej dziatalnosci jest zaktadowy plan kont. Okresla on sposdb prowadzenia
ksigg rachunkowych i jest zasadniczym, sformalizowanym dokumentem polityki ra-
chunkowosci przyjetej do stosowania w jednostce. Od jego zawartosci i struktury
zalezy nie tylko sposéb prowadzenia ewidencji ksiggowej i jej pracochionnos¢, ale
takze potencjal informacyjny rachunkowosci.

Zaktadowy plan kont stanowi usystematyzowany wykaz kont (z podaniem ich sym-
boli i nazw) przeznaczony do rejestracji posiadanych i wykorzystywanych w prowa-
dzonej dziatalnosci zasobéw majatkowych, zrédel ich finansowania i zachodzacych
w nim proceséw gospodarczych oraz ich skutkéw (w tym ponoszonych kosztow, uzy-
skiwanych przychodow i osigganych wynikéw). Powinien by¢ on wzbogacony o ko-
mentarz wyjasniajacy tres¢ i wzajemne powigzania poszczegolnych kont. Zaktadowy
plan kont stanowi ,,centrum nerwowe” rachunkowosci podmiotu leczniczego. Spetnia
on role podstawy do generowania niezbednych zbioréw informacji finansowych.

Jego zadaniem jest umozliwienie prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z ustawa
o rachunkowosci oraz innymi obowigzujacymi regulacjami prawnymi (np. przepi-
sami podatkowymi) z réwnoczesnym uwzglednieniem charakterystycznych cech
dziatalnosci jednostki (specyfiki prowadzonej dziatalnosci, jej rodzaju, rozmiarow),
potrzeb informacyjnych réznych uzytkownikéw (zewnetrznych i wewnetrznych)
oraz techniki prowadzenia ksigg rachunkowych (recznie, komputerowo).

Obowigzek ustalenia i aktualizacji zakladowego planu kont wynika z art. 10 u.r.
i nalezy do kierownika jednostki. W praktyce zalozenia do zaktadowego planu kont
przygotowuje na ogot glowny ksiegowy.

Warto doda¢, ze obowiazek posiadania zakladowego planu kont dotyczy wszystkich
podmiotéw leczniczych, nie tylko duzych, ale réwniez matych i mikro, w tym takze
tych, ktére dobrowolnie prowadza petng rachunkowo$¢ (mimo ze ich przychody
netto ze sprzedazy produktéw, towaréw i przychody finansowe za poprzedni rok
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obrotowy byly nizsze niz réwnowarto$¢ w walucie polskiej 1200 tys. euro). Przy-
jecie takiego rozwigzania (prowadzenia petnej rachunkowosci) umozliwia bowiem
uzyskanie bardziej szczegétowych informacji na potrzeby zarzadzania niz przy pro-
wadzeniu uproszczonych form ewidencyjnych, np. ksiegi przychodéw i rozchodéw.

Niniejsza publikacja prezentuje rozwigzania dotyczgce opracowywania i funkcjono-
wania zakltadowego planu kont dla duzych, matych i mikropodmiotéw leczniczych
oroznej formie prawnej, zaréwno SP ZOZ, instytutéw badawczych, fundacji, stowarzy-
szen (niebedacych przedsiebiorcami), jak i przedsiebiorcow (dzialajacych dla zysku).
Prezentowane w nim tresci zostaly dostosowane do rozmiaréw tych podmiotéw
i specyfiki prowadzonej dziatalnosci leczniczej, zasad gospodarki finansowej oraz
potrzeb informacyjnych odbiorcéw zewnetrznych (takich jak: organy zatozycielskie,
Ministerstwo Zdrowia, NFZ, GUS) i kierownictwa tych jednostek. W opracowaniu
przedstawiono propozycje planéw kont zaréwno dla duzych, matych, jak i mikro-
podmiotéw leczniczych, a takze plan kont dla podmiotéw korzystajacych ze srodkow
UE. Pozyskaniu informacji niezbednych dla celéw sprawozdawczych, kontrolnych,
decyzyjnych, a takze dokonywania rozliczen publiczno-prawnych (np. z NFZ, ZUS,
urzedem skarbowym) sprzyja rozbudowana struktura kont analitycznych prowadzo-
nych do kont syntetycznych oraz konta pozabilansowe. Przy projektowaniu struktury
zaktadowych planow kont dla tych jednostek zastosowano koncepcje sprawozdawcza,
gdyz to standard sporzadzanego sprawozdania finansowego decyduje o liczbie
i rodzaju kont syntetycznych i analitycznych w poszczegdlnych zespotach kont.

Praca sklada sie z dwoch czesci, ktére harmonijnie tacza problemy ogdlne z prak-
tycznymi wystepujacymi w tych jednostkach.

W czesci pierwszej (dwa pierwsze rozdzialy) przedstawiono zalozenia systemu ra-
chunkowosci dla duzych, matych i mikropodmiotéw leczniczych o réznej formie
prawnej (SP ZOZ, spoélek prawa handlowego, spolek prawa cywilnego, spétdzielni,
fundacji itp.) prowadzacych pelne ksiegi rachunkowe. System ten powinien by¢ ukie-
runkowany na generowanie informacji finansowych przydatnych na potrzeby réz-
nych uzytkownikéw zewnetrznych i wewnetrznych. Na tle zakresu podmiotowego
i przedmiotowego prawa bilansowego przedstawiono nadrzedne zasady rachunko-
wosci, ktére powinny by¢ respektowane w tych jednostkach przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych i sporzadzaniu sprawozdan finansowych, elementy polityki rachun-
kowosci, zasady wyceny aktywow i pasywow w ciagu roku obrotowego i na dzien bi-
lansowy, sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych i ich weryfikacji, a takze stoso-
wane uproszczenia w prowadzeniu ksigg rachunkowych i sporzadzaniu sprawozdan
finansowych przez male i mikropodmioty lecznicze.

W czeséci drugiej opracowania zaprezentowano zakladowy plan kont wraz z komen-
tarzem dla duzych podmiotéw leczniczych oraz wzér zarzadzenia bedacego wpro-
wadzeniem do dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. Ten plan
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kont zawiera rozbudowany wykaz kont syntetycznych i analitycznych, ktéry umoz-
liwi nie tylko rejestracje operacji gospodarczych wystepujacych w tych podmiotach,
ale takze zapewni pozyskanie informacji na potrzeby decyzyjne i kontrolne oraz
umozliwi sporzadzanie obligatoryjnej sprawozdawczosci finansowej w ksztalcie wy-
maganym przez ustawe o rachunkowosci, ustawy podatkowe, przepisy ustawy o sta-
tystyce publicznej, jak tez informacje finansowe wymagane przez NFZ, Ministerstwo
Zdrowia i organy zalozycielskie.

Zaprezentowano, w sposob szeroki i wyczerpujacy, charakterystyki poszczegélnych
kont stosowanych w podmiotach leczniczych wedlug zespotéw wzorcowego planu
kont. Kazdy zespot kont zawiera komentarz, ktory obejmuje:

- wprowadzenie do poszczegdlnych kont z uwzglednieniem ich funkcji,

- obowigzujacy sposob wyceny operacji gospodarczych,

- omowienie zasad funkcjonowania poszczegélnych kont,

- aktualne rozwigzania ewidencyjne typowych operacji gospodarczych,

- sposdbustalaniairozliczania kosztéw dzialalno$ci medycznej wedtug osrodkdw

kosztéw oraz zasady ustalania kosztow jednostkowych §wiadczen zdrowotnych,
- sposdb ujecia kosztow i przychodéw podlegajacych rozliczeniu w czasie,
- zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i kont ksiag pozabilansowych.

W koncowej czesci pracy ukazano powigzanie planu kont syntetycznych i analitycz-
nych ze sprawozdawczo$cig finansowg podmiotéw leczniczych, a w szczegolnosci
z bilansem, rachunkiem zyskow i strat oraz informacja dodatkowa — elementéw ob-
ligatoryjnych sprawozdania finansowego wszystkich jednostek prowadzacych pelng
rachunkowos¢.

Zaprezentowane w opracowaniu plany kont dla duzych, matych i mikropodmiotéw
moga by¢ wykorzystane w calosci jako zaktadowe plany kont w konkretnym pod-
miocie leczniczym lub tez stanowi¢ podstawe do opracowania wlasnego planu kont,
albo mogg zosta¢ zmodyfikowane, np. przez pominiecie kont syntetycznych nieznaj-
dujacych zastosowania w jednostce, nadanie im innych nazw lub symboli, wprowa-
dzenie dodatkowych kont (syntetycznych, analitycznych, pozabilansowych). Mozna
tez wykorzystac tylko cze$¢ zaproponowanych kont w planie kont, a w czeéci opra-
cowa¢ wilasne. Dotyczy¢ to moze w szczegolno$ci kont zespotow:

— 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”,

- 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”,

- 5 - ,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie”,

— 6 - ,Produkty i rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

— 7 - ,Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnigciem”.

Przyjete w publikacji rozwigzania sa zgodne z rozwigzaniami obowigzujacych prze-
pisow prawa bilansowego i podatkowego, a takze dotyczacych zasad gospodarki fi-
Nnansowe;j.
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Zaletg opracowania jest przede wszystkim wszechstronne i wieloaspektowe przed-
stawienie problematyki prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym poszczegdlnych
zespotow kont wchodzacych w zakres zakladowego planu kont jako podstawy gene-
rowania wieloprzekrojowych informacji finansowych na potrzeby réznych uzytkow-
nikéw podmiotéw leczniczych. Przedstawione w nim tresci cechuje bezposrednia
przydatnos¢ i aktualnos¢. Warto podkresli¢, ze w opracowaniu zaprezentowano
zagadnienia najbardziej aktualne, istotne i kluczowe z uwzglednieniem mozliwosci
roznych rozwigzan oraz z wykorzystaniem obowigzujacych regulacji prawnych,
a w szczegolno$ci prawa bilansowego, Krajowych i Miedzynarodowych Standardéw
Rachunkowosci, prawa podatkowego oraz ustaw okreslajacych zasady gospodarki
finansowej tych jednostek (ustawy o dzialalnosci leczniczej, kodeksu spotek handlo-
wych itp.).

Opracowanie jest przeznaczone dla podmiotéw leczniczych zobowigzanych do pro-
wadzenia ksigg rachunkowych, bez wzgledu na wielko$¢ czy forme prawna tych jed-
nostek.

Jego adresatami sg przede wszystkim osoby zajmujace si¢ profesjonalnie prowa-
dzeniem ksigg rachunkowych: gléwni ksiegowi, dyrektorzy finansowi, pracownicy
pionéw finansowo-ekonomicznych oraz kontrolerzy i audytorzy wewnetrzni. Moze
by¢ ono réwniez wykorzystywane przez kierownictwo podmiotéw leczniczych,
w tym takze przez przedstawicieli rad spotecznych czy rad nadzorczych odpowie-
dzialnych za ksztalt systemu informacyjnego rachunkowosci oraz przyjeta polityke
w tym zakresie.

Moze by¢ ono takze wykorzystane przez stuchaczy réznych form ksztalcenia za-
wodowego (stuchaczy studiéow podyplomowych z zarzgdzania jednostkami opieki
zdrowotnej, studentéw studiow ekonomicznych), a takze przez biegtych rewidentow
badajacych ksiegi rachunkowe podmiotéw leczniczych.

Niniejsze opracowanie zostalo przygotowane wedlug stanu prawnego na 10 wrze$nia
2016 r. Autorzy bedacy pracownikami naukowymi wyzszych uczelni majg nadzieje,

ze czytelnik znajdzie w nim rozwigzanie problemdéw pojawiajacych sie w praktyce.

Jezeli jednak beda mieli Pafistwo zapytania badz tez sugestie lub uwagi dotyczace
omawianej tematyki, prosimy je kierowa¢ na adres mhass@wneiz.pl.

Maria Hass-Symotiuk



Rozdziat 1

ZALOZENIA SYSTEMU RACHUNKOWOSCI

W DUZYCH,

MALYCH | MIKROPODMIOTACH
LECZNICZYCH

1. Podmioty lecznicze objete ustawg o rachunkowosci

Zasadniczym aktem prawnym regulujacym funkcjonowanie rachunkowosci jest
ustawa o rachunkowosci. Skfada si¢ ona z jedenastu rozdzialéw zawierajacych calo-
ksztalt zagadnien dotyczacych rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej jed-
nostek gospodarczych, poczynajac od przepisow ogdlnych, a na przepisach szcze-
golnych i przejsciowych oraz zmianach w przepisach obowiazujacych i przepisach
koncowych konczac. Zawiera ona 5 zalacznikow okreslajacych wzory sprawozdan
finansowych dla réznych jednostek gospodarczych. Zakres przedmiotowy prawa bi-
lansowego obrazuje tabela 1.1.

Tabela 1.1. Zakres przedmiotowy ustawy o rachunkowosci

Rozdzial ustawy

Charakterystyka

L. Przepisy ogdlne
(art. 1-8)

Zakres regulacji, zakres podmiotowy, podstawowe definicje,
zasady rachunkowoéci, zakres rachunkowosci, odpowiedzialno$é
kierownika, ujmowanie przychodéw i kosztéw, wycena aktywow
i pasywow, zdarzenia istotne, zmiana zasad rachunkowosci.

II. Prowadzenie ksiag
rachunkowych (art. 9-25)

Jezyk i waluta ksigg, dokumentacja systemu rachunkowosci,
miejsce prowadzenia, otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,
elementy i metody prowadzenia ksiag rachunkowych: dziennik,
ksiega gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow i sald,
inwentarz, zasady zapisow w ksiegach, dowody ksiegowe, ich
definicja, rodzaje, cechy i elementy, warunki poprawiania bteddow,
zasady ewidencji w ksiegach rachunkowych, btedy w dowodach
ksiegowych i zapisach - ich poprawianie.

III. Inwentaryzacja
(art. 26-27)

Zasady, zakres i metody przeprowadzania inwentaryzacji, termin
i czestotliwos¢ inwentaryzacji, dokumentacja inwentaryzacyjna.
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Rozdzial ustawy Charakterystyka
IV. Wycena aktywow Ogolne zasady wyceny aktywow i pasywow w jednostkach
i pasywow oraz ustalenie |kontynuujacych dziatalno$¢, a w szczegdlnosci rodzaje cen,
wyniku finansowego wycena na dzien bilansowy a wycena w trakcie roku, wycena
(art. 28-44) aktywow i pasywéw w jednostkach mikro, w tym instrumentéw

finansowych, wycena przy zagrozeniu kontynuacji dziatalnosci,
wycena skladnikow w walutach obcych, wartos¢ poczatkowa
$rodkow trwatych, ulepszenia, odpisy amortyzacyjne,

warto$ci niematerialne i prawne — wycena i amortyzacja,
szczegolowe przypadki wyceny, przychody z wykonania
niezakonczonej ustugi, w tym budowlanej, koszty wytworzenia

- przyporzadkowanie do okresu sprawozdawczego, koszty
wytworzenia niezakonczonej ustugi, w tym budowlanej,

moment ujecia w ksiggach rachunkowych, kapitatl z aktualizacji
wyceny, przekwalifikowanie inwestycji, kwalifikacja i wycena
instrumentéw finansowych, odpisy aktualizujace rezerwy na
zobowigzania, ujecie w ksiegach kapitatow (funduszy), zbycie,
umorzenie akcji wlasnych, rezerwa na podatek dochodowy,
rezerwy techniczno-ubezpieczeniowe, czynne i bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow, rozliczenia miedzyokresowe
przychodoéw, zasady ustalania wyniku finansowego netto, banki -
wynik finansowy netto, i zaklady ubezpieczen — wynik finansowy
netto.

I'Va. Laczenie si¢ spotek | Ogdlne zasady faczenia si¢ spdlek, rozliczenie polaczenia metoda
(art. 44-44d) nabycia i Iaczenia udzialéw, rozliczenie nabycia zorganizowanej
czedci innej jednostki.

V. Sprawozdania Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego, elementy
finansowe jednostki sprawozdania: bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja
(art. 45-54) dodatkowa, zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym,

rachunek przeptywoéw $rodkéw pienieznych, sprawozdanie

z dzialalno$ci jednostki, sprawozdanie finansowe jednostki mikro,
sprawozdania jednostek ztozonych, oddziatéw zagranicznych,
termin sporzadzania sprawozdan, podpisy ich zatwierdzanie,
zmiana sprawozdania przed zatwierdzeniem.

V1. Skonsolidowane Skonsolidowane sprawozdania finansowe i jego elementy,
sprawozdania finansowe | zwolnienia i wylaczenia od sporzadzenia skonsolidowanego
grupy kapitatowej sprawozdania finansowego, jednostki nieobjete obowigzkiem
(art. 55-63d) konsolidacji w sprawozdaniu, jednostki zalezne lub wspdtzalezne

nieobjete obowiazkiem konsolidacji w sprawozdaniu,
charakterystyki metod konsolidacji: pelnej, proporcjonalnej

i metody praw wlasnoéci (wylaczenia zastosowania)
przeksztalcenia sprawozdan grupy kapitalowej, tryb i terminy
sporzadzania i zatwierdzania skonsolidowanego sprawozdania,
sprawozdania finansowe jednostek bedacych emitentami papieréw
warto$ciowych dopuszczonych do obrotu na rynku regulowanym.
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Rozdzial ustawy

Charakterystyka

VIa. Sprawozdanie

z platnosci na rzecz
administracji publicznej
(63e-63j)

Stownik poje¢ ustawowych, jednostki zobowigzane do
sporzadzenia sprawozdania z platnos$ci, zakres danych w nim
zawartych, skonsolidowane sprawozdania z ptatnosci, warunki
jego niesporzadzania, warunki niestosowania przepiséw ustawy
o rachunkowo$ci, odpowiednie stosowanie przepiséw ustawy.

VII. Badanie, sktadanie
do wiasciwego rejestru
sadowego, udostepnianie
i oglaszanie sprawozdan
finansowych

(art. 64-70a)

Obowiazek badania i ogtaszania sprawozdan finansowych, jawnos¢
sprawozdan, cel badania, opinia i raport bieglego rewidenta,
bezstronnos¢ i niezaleznos$¢, obowiazki i uprawnienia bieglego
rewidenta, udost¢pnianie sprawozdan finansowych, sktadanie
sprawozdan w organach rejestrowych (obowiazki kierownika
jednostki w zwigzku ze sprawozdawczoscia), oglaszanie
sprawozdan finansowych, o$wiadczenie o braku obowigzkow
sporzadzania i sktadania rocznego sprawozdania finansowego.

VIII. Ochrona danych
(art. 71-76)

Przechowywanie i ochrona danych, posta¢ archiwizowania ksiag
rachunkowych prowadzonych w formie elektronicznej, miejsce

i sposob archiwizowania oraz okresy archiwizowania danych,
warunki udostepniania dokumentacji, przechowywanie zbioré6w
jednostek, ktore zakonczyly dzialalnoé¢ lub zostaly zlikwidowane.

VIIIa. Ustugowe
prowadzenie ksiag
rachunkowych (art. 76a
i 76h)

Podmioty uprawnione do prowadzenia ksigg rachunkowych,
ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej za prowadzenie
ksiag rachunkowych.

IX. Odpowiedzialnos¢
karna (art. 77-79)

Naruszenie przepiséw co do prowadzenia ksiag i rzetelnosci
danych, odpowiedzialnos$¢ biegtego rewidenta, naruszenia innych
przepisow.

X. Przepisy szczeg6lne
i przejsciowe (art. 80-83)

Przepisy szczegolne, delegacje ustawowe, kompetencje ministra
finansow, wzorcowe plany kont.

XI. Zmiany w przepisach
obowiazujacych, przepisy
koncowe (art. 84-86)

Zmiany w przepisach, przepisy tracace moc, data wejscia ustawy
w zycie.

Zalaczniki nr 1-5

Wzory sprawozdan finansowych dla réznych jednostek.

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie ustawy o rachunkowosci.

W ustawie o rachunkowosci zawarto delegacje dla ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych upowazniajaca go do okreslenia w drodze rozporzadzenia
szczegolnych zasad rachunkowosci i wzorcowych planéw kont dla okreslonych ka-
tegorii jednostek. Wydajac te rozporzadzenia, minister zasiega opinii wskazanych
w ustawie osob, np. Przewodniczacego Komisji Nadzoru Finansowego przy okre-
$laniu szczegdlnych zasad rachunkowosci dla Krajowego Depozytu Papieréw War-
tosciowych, doméw maklerskich czy funduszu gwarancyjnego.

Warto dodag, ze zawarte w ustawie regulacje nie uwzgledniaja wszystkich mozliwych
rozwigzan, przypadkow szczegoélnych i zmian zachodzgcych w gospodarce, ktore



Zaktadowy plan kont wraz z komentarzem dla podmio-
tow leczniczych

Maria Hass-Symotiuk - doktor habilitowany nauk ekonomicznych, profesor
nadzwyczajny na Wydziale Ekonomicznym Akademii im. Jakuba z Paradyza w Go-
rzowie Wielkopolskim; jej zainteresowania badawcze i naukowe koncentruja
sie wokot problematyki sterowania kosztami, wynikami i dokonaniami podmio-
téw leczniczych; autorka ponad 450 publikacji z zakresu rachunkowosci finan-
sowej, rachunkowosci zarzadczej, rachunku kosztéw oraz sprawozdawczosci
finansowe;j i statystycznej podmiotéw leczniczych.

Publikacja prezentuje rozwigzania dotyczace opracowywania i funkcjonowania
zaktadowego planu kont dla duzych, matych i mikropodmiotéw leczniczych
o réznej formie prawnej: samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowot-
nej, instytutéw badawczych, fundacji, stowarzyszen oraz przedsigebiorcow.

W ksigzce przedstawiono m.in. takie zagadnienia, jak:

- nadrzedne zasady rachunkowosci, ktére powinny by¢ respektowane w tych
jednostkach przy prowadzeniu ksiag rachunkowych i sporzadzaniu sprawo-
zdan finansowych,

- elementy polityki rachunkowosci,

- zasady wyceny aktywdw i pasywéw w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy,

- sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych i ich weryfikacji, a takze stosowane
uproszczenia w prowadzeniu ksiag rachunkowych i sporzadzaniu sprawozdan
finansowych przez mate i mikropodmioty lecznicze,

- zaktadowy plan kont wraz z komentarzem dla duzych podmiotéw leczniczych
oraz wzor zarzadzenia bedacego wprowadzeniem do dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci,

- charakterystyki poszczegoélnych kont stosowanych w podmiotach leczniczych
wedtug zespotow wzorcowego planu kont,

- powigzanie planu kont syntetycznych i analitycznych ze sprawozdawczoscia
finansowa podmiotéw leczniczych.

Publikacja przeznaczona jest dla kierownictwa podmiotéw leczniczych oraz
przedstawicieli rad spotecznych (rad nadzorczych) odpowiedzialnych za ksztatt
systemu informacyjnego rachunkowosci, gtéwnych ksiegowych prowadzacych
ksiegi rachunkowe oraz kontroleréw i audytoréw wewnetrznych. Zainteresuje réw-
niez biegtych rewidentéw badajacych ksiegi rachunkowe podmiotéw leczniczych.
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